Система качества КГБУСО «Партизанский ПНИ»
План-график контроля качества видов деятельности и работы специалистов
	Медицинская служба

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1. Оформление  и хранение документов
	
	
	20-24
	
	
	
	
	
	18-22
	
	
	

	2. Учёт и  хранение нейролептиков, препаратов по ДЛО, личных 
	
	
	20-24
	
	
	19-23
	
	
	18-22
	
	
	11-15

	3. Качество продуктов питания и условий хранения
	23-27
	20-24
	27-31
	24-28
	22-26
	26-30
	24-28
	21-25
	25-29
	23-27
	20-24
	18-22

	4. Работа банно-прачечной службы
	23-27
	
	27-31
	
	22-26
	26-30
	24-28
	
	25-29
	23-27
	20-24
	

	5.                                                                                                                                                                      Противоэпидемиологический режим пищеблока
	16-20
	13-17
	20-24
	17-21
	15-19
	5-9
	10-14
	14-18
	11-15
	16-20
	13-17
	11-15

	Финансово-экономическая служба

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1. Оформление договоров, первичной документации
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно

	2. Кассовая дисциплина
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7

	3. Авансовая дисциплина
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7

	4. Операции по открытым счетам
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно

	5. Расходы по заработной плате
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7
	1-7

	6. Хранение и использование материальных запасов и ОС на складе
	
	
	21
	
	
	
	
	
	5
	
	
	5

	7. Хранение и использование медикаментов
	
	
	22
	
	
	
	
	
	6
	
	
	6

	8. Хранение и использование материальных запасов и ОС в эксплуатации
	
	
	23-24
	
	
	
	
	
	7-8
	
	
	7-8

	9. Хранение и использование продуктов питания
	
	
	20
	
	
	
	
	
	4
	
	
	5

	10. Расчёты с дебиторами-кредиторами
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	2
	
	1

	11. Своевременная подготовка отчётов


	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно
	Постоянно

	Реабилитационная служба

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1. Документация руководителей кружка, культорганизатора
	
	
	
	3-7
	
	5-9
	
	21-25
	4-8
	
	6-10
	4-8

	2. Состояние игровых комнат, спальных комнат и гардеробной
	
	
	14-17
	18-21
	
	13-16
	
	
	12-15
	17-20
	7-10
	

	3. Внешний вид получателей социальных услуг (одежда по сезону)
	
	13-17
	27-31
	
	2-5
	
	
	28-31
	
	
	13-17
	

	4. Проведение инструктажа по охране жизни и здоровья, по противопожарной безопасности и технике безопасности на рабочем месте 
	
	6-10
	
	
	29-31
	
	
	
	
	2-6
	
	4-8

	Кадровая служба

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1. Личные дела сотрудников учреждения
	
	
	
	
	
	19-23
	
	
	
	
	
	

	2. Деятельность по подбору персонала
	
	
	20-24
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Ознакомление сотрудников с локальными документами учреждения
	
	
	
	17-21
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Ознакомление сотрудников с приказами по учреждению
	
	
	
	
	
	
	
	
	18-22
	
	
	

	Охрана труда

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1. Наличие в службах инструкций по охране труда согласно перечню профессий, видам работ
	
	
	
	10-14
	
	
	
	
	
	16-20
	
	

	2. Проведение в службах инструктажей
	
	13-17
	
	
	
	
	17-21
	
	
	
	
	

	3. Обеспечение, учёт выдачи и правильное применение средств индивидуальной защиты
	
	
	
	17-21
	
	
	
	
	11-15
	
	
	

	4. Наличие и состояние противопожарных средств, путей эвакуации
	
	
	
	
	22-26
	
	
	
	
	
	
	

	5. Соблюдение сотрудниками правил электробезопасности
	
	
	
	
	22-26
	
	
	
	
	
	
	

	6. Наличие у сотрудников удостоверений по ОТ и на право проведения работ
	
	13-17
	
	
	
	
	17-21
	
	
	
	
	

	7. Состояние санитарно-бытовых помещений
	
	
	
	10-14
	
	
	
	
	
	
	20-24
	

	Административно-хозяйственная служба

	1. Оперативный журнал котельной  
	Ежедневно

	2. Ведение журнала учёта технического обслуживания АПС 
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	3. Журнал передачи технического состояния АПС
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	4. Журнал учёта вывоза ТБО
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	5. Учёт граждан, посещающих учреждение 
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	6. Журнал учета выхода получателей социальных услуг за территорию 
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	7. Журнал учёта посещения получателей социальных услуг
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	8. Техническое состояние электросетей, электрооборудования
	30
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	

	9. Техническое состояние тепловых узлов, сетей, котлов 
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	10. Журнал учёта въезда автотранспорта на территорию
	25
	27
	29
	26
	24
	23
	24
	28
	25
	25
	27
	20

	11. Контрольная проверка знаний у персонала котельной
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.Соблюдение норм и правил пожарной безопасности
	30
	
	
	
	
	
	31
	
	
	
	
	

	13. Техническое состояние автотранспортных средств 
	Ежедневно

	14. Санитарное состояние и благоустройство территории   
	
	
	22
	
	
	
	
	
	
	18
	
	

	15. Качество проведения ремонтных работ 
	30
	10,17,24
	10,17,24,

31
	7,14,21,

28
	12,19,26
	9,16,23,

30
	7,14,21,

28
	4,11,18,

25
	8,15,22,

29
	6,13,20,

27
	10,17,24
	8,15,22


